
                                                                                                                                     Destinataire :                                                 
…………………………………………
…………………………………………
…………………………………………
…………………………………………


RELANCE SIMPLE

Madame, Mademoiselle, Monsieur,
Nous avons le regret de constater que, sauf erreur ou omission de notre part, votre solde est débiteur de ………€ correspondant au(x) loyer(s) de MOIS ANNEE.
Nous tenons à vous rappeler les termes de votre bail où est stipulé que le paiement des loyers doit être honorés dans leur intégralité le ... OU entre le … et le … de chaque mois.
Afin d’éviter la procédure lourde de recouvrement, nous vous prions de régulariser votre situation sous huitaine. Nous vous invitons à prendre immédiatement contact avec nous en cas de difficultés majeures.
Si vous venez d’effectuer votre règlement, veuillez considérer ce courrier comme étant sans objet.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

(Signature)


